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 Projekt nr RPLD.11.03.01-10-0012/16-00  pn. „Fach mam, radę sobie dam” współfinansowany
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020
Łódź, dnia 28 kwietnia 2017 r.
Zapytanie ofertowe nr 2  

1. Zamawiający:
Zespół Szkół Zawodowych Specjalnych Nr 2 
al. Pierwszej Dywizji 16/18, 91-836 Łódź 

tel.:        42 657 16 53, 655 32 11

fax:        42 657 40 65

Infolinia: 801 50 50 60 

e-mail: zszs2@poczta.internetdsl.pl  

            zszs2@szkoly.lodz.pl 
www.zszs2.szkolnastrona.pl 

            

2. Tryb udzielenia zamówienia:

2.1. Do postępowania wszczętego na podstawie niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 
z późn. zm.).

2.2. Postępowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjności - zapytania ofertowego 
z zachowaniem zasady konkurencyjności, określonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” Ministra Rozwoju z dnia 19.09.2016 r. (zwane dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków).
3. Kod CPV zamówienia:
80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe,

80530000-8 - Usługi szkolenia zawodowego,

80510000-2 - Usługi szkolenia specjalistycznego.
4. Opis przedmiotu zamówienia:

4.1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usług szkoleniowych w zakresie szkoleń/kursów zawodowych, specjalistycznych wraz z egzaminami, prowadzących do nabycia umiejętności i nowych kompetencji zawodowych dla uczniów, uczennic i nauczycieli Zespołu Szkół Zawodowych Specjalnych Nr 2 w Łodzi, objętych projektem „Fach mam, radę sobie dam” – zgodnie ze szczegółowym opisem i zakresem szkoleń określonym w pkt. 4.2 niniejszego zapytania.

4.2. Przedmiot zamówienia podzielony jest na trzynaście części:
a) Część I zamówienia (Zadanie nr 1):
„Kurs carvingu” (program kursu obejmujący 10 godzin zajęć) – dla 63 osób (uczennic 
i uczniów) przeprowadzony w grupach 7-osobowych (razem 9 grup).
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminach:

- maj-grudzień 2017 r. – dla  35 osób – 5 grup,
- styczeń-czerwiec 2018 r. – dla 28 osób – 4 grupy.
b) Część II zamówienia (Zadanie nr 2):
„Kurs baristy” (program kursu obejmujący 20 godzin zajęć) – dla 63 osób (uczennic 
i uczniów) przeprowadzony w grupach 7-osobowych (razem 9 grup).
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminach:

- maj-grudzień 2017 r. – dla  35 osób – 5 grup, 
- styczeń-czerwiec 2018 r. – dla 28 osób – 4 grupy. 
c) Część III zamówienia (Zadanie nr 3):
„Kurs dekorowania wyrobów cukierniczych” (program kursu obejmujący 8 godzin zajęć) – dla 21 osób (uczennic i uczniów) przeprowadzony w grupach 7-osobowych (razem 3 grupy).
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminach:

- maj-grudzień 2017 r. – dla  14 osób – 2 grupy, 
- styczeń-czerwiec 2018 r. – dla 7 osób – 1 grupa. 
d) Część IV zamówienia (Zadanie nr 4):
„Kurs barmański” (program kursu obejmujący 30 godzin zajęć) – dla 42 osób (uczennic 
i uczniów) przeprowadzony w grupach 7-osobowych (razem 6 grup).
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminach:

- maj-grudzień 2017 r. – dla  21 osób – 3 grupy,
- styczeń-czerwiec 2018 r. – dla 21 osób – 3 grupy.
e) Część V zamówienia (Zadanie nr 5):
„Kurs kelnerski” (program kursu/obejmujący 30 godzin zajęć) – dla 21 osób (uczennic 
i uczniów) przeprowadzony w grupach 7-osobowych (razem 3 grupy).
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminie:

- styczeń-czerwiec 2018 r. 
f) Część VI zamówienia (Zadanie nr 6):
„Kurs podstawowy wózki widłowe” (program kursu obejmujący 20 godzin zajęć) – dla 14 osób (uczennic i uczniów) przeprowadzony w grupach 7-osobowych (razem 2 grupy).
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminie:

- maj-grudzień 2017 r. 

g) Część VII zamówienia (Zadanie nr 7):
„Kurs tynki dekoracyjne” (program kursu obejmujący 8 godzin zajęć) – dla 14 osób (uczennic i uczniów) przeprowadzony w grupach 7-osobowych (razem 2 grupy).
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminie:

- styczeń-czerwiec 2018 r. 

h) Część VIII zamówienia (Zadanie nr 8):
„Kurs obsługi kas fiskalnych”  (program kursu obejmujący 8 godzin zajęć) – dla 77 osób (uczennic i uczniów) przeprowadzony w grupach 7-osobowych (razem 11 grup).
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminach:

- maj-grudzień 2017 r. – dla  49 osób – 7 grup,
- styczeń-czerwiec 2018 r. – dla 28 osób – 4 grupy.
i) Część IX zamówienia (Zadanie nr 9):
„Kurs florystyczny” (sześćdziesięciogodzinny program kursu) – dla 3 nauczycieli
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminach:

- maj-grudzień 2017 r. – dla  1 osoby,

- styczeń-czerwiec 2018 r. – dla 2 osób.

j) Część X zamówienia (Zadanie nr 10):
„Kurs carvingu” (dziesięciogodzinny program kursu) – dla 2 nauczycieli
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminie:

- maj-grudzień 2017 r.
k) Część XI zamówienia (Zadanie nr 11):
„Kurs barmański” (trzydziestogodzinny program kursu) – dla 5 nauczycieli
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminach:

- maj-grudzień 2017 r. – dla  2 osób,

- styczeń-grudzień 2018 r. – dla 3 osób.

l) Część XII zamówienia (Zadanie nr 12):
„Kurs kuchni molekularnej” (ośmiogodzinny pogram kursu) – dla 1 nauczyciela
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminie:

- maj-grudzień 2017 r.

ł)   Część XIII zamówienia (Zadanie nr 13):
„Kurs sucha zabudowa KNAUF” (dwunastogodzinny program kursu) – dla 
1 nauczyciela
Kurs/szkolenie zostanie zrealizowane w terminie:

- maj-grudzień 2017 r. 
Program ww. szkoleń/kursów określony został w załączniku nr 1 (Opis przedmiotu zamówienia).

Miejsce szkoleń/kursów: teren miasta Łodzi.
Zajęcia teoretyczne i praktyczne powinny odbywać się w miejscu umożliwiającym dogodne połączenie komunikacją publiczną dla uczestników szkolenia/kursu. 

Każde szkolenie/kurs zakończy się egzaminem zewnętrznym (teoretycznym i praktycznym) potwierdzającym umiejętności/kompetencje/kwalifikacje i uzyskaniem ogólnie honorowanego certyfikatu/zaświadczenia. 

Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzać ww. szkolenia/kursy samodzielnie, bez udziału podwykonawców.  
5. Termin realizacji umowy
     Zamawiający wymaga realizacji zamówienia w terminach:

     - maj-grudzień 2017 r.,

     - styczeń-grudzień 2018 r.
6. Warunki udziału w postępowaniu
6.1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
         w postępowaniu, dotyczące:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności
       zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów,

b)   sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

c)    zdolności technicznej lub zawodowej

            - określone przez Zamawiającego w niniejszym zapytaniu ofertowym.…
6.2 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

6.3 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika
       do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania
       w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

6.4 Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie
       ubiegających się o udzielenie zamówienia.

6.5 Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  zostanie
       wybrana, zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia
       publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

6.6  Określenie warunków udziału w postępowaniu.

a) zamawiający nie określa szczegółowego warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 6 ppkt 6.1 lit. a. Wykonawca spełni warunek udziału w postępowaniu poprze złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3),
b) zamawiający nie określa szczegółowego warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 6 ppkt 6.1 lit. b. Wykonawca spełni warunek udziału w postępowaniu poprzez złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu   (załącznik nr 3), 
c) wykonawca spełni warunek udziału w postępowaniu dotyczący zdolności
  technicznej lub zawodowej, o którym mowa w pkt 6 ppkt 6.1 lit. c, jeżeli wykaże, 
  że w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres
  prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie zrealizował należycie
  co najmniej 3 szkolenia/kursy w tym samym obszarze tematycznym (stosownie do danej
  części zamówienia), potwierdzone załączonymi dowodami stwierdzającymi należyte
  wykonanie zamówień (np. referencje wystawione przez różne instytucje zlecające
  szkolenie/kurs) – załączniki nr 4a/ 4b/ 4c/ 4d/ 4e/ 4f/ 4g/ 4h/ 4i/4j/ 4k/ 4l/ 4ł (stosownie
  do danej części zamówienia).
7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie

        7.1 Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta (stosownie do danej części 
               zamówienia) zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów w  kryteriach:
1) „Łączna cena ofertowa brutto” – C,

2) "Dodatkowe doświadczenie wykonawcy” – D.
7.2 Powyższym kryteriom zamawiający przypisał następujące znaczenie:
	Kryterium
	Waga [%]
	Liczba punktów
	Sposób oceny wg wzoru/schematu

	Łączna cena ofertowa brutto
	60%
	60
	                             Cena najtańszej oferty

C = -----------------------------------------  x 60pkt

                            Cena badanej oferty

	Dodatkowe
doświadczenie wykonawcy
	40%
	40
	- za przeprowadzenie 3 szkoleń/kursów (każde
  szkolenie/kurs dla co najmniej 5 osób z jednej/ 
  innej instytucji zlecającej szkolenie/kurs) w tym
  samym obszarze tematycznym, określonych 
  w opisie przedmiotu zamówienia (stosownie 
  do danej części zamówienia) w okresie 3 lat przed
  upływem terminu składania ofert wykonawca
  otrzyma  0 pkt,
 - za przeprowadzenie 4 szkoleń/kursów (każde
  szkolenie/kurs dla co najmniej 5 osób z jednej/
  innej  instytucji zlecającej szkolenie/kurs) w tym
  samym obszarze tematycznym, określonych 
  w opisie przedmiotu zamówienia (stosownie 
  do danej części zamówienia) w okresie 3 lat przed
  upływem terminu składania ofert wykonawca
  otrzyma 10 pkt,
- za przeprowadzenie 5 szkoleń/kursów (każde
  szkolenie/kurs dla co najmniej 5 osób z jednej/
  innej  instytucji zlecającej szkolenie/kurs) w tym
  samym obszarze tematycznym, określonych 
  w opisie przedmiotu zamówienia (stosownie 
  do danej części zamówienia) w okresie 3 lat przed
  upływem terminu składania ofert wykonawca
  otrzyma 20 pkt,
- za przeprowadzenie 6 szkoleń/kursów (każde
  szkolenie/kurs dla co najmniej 5 osób z jednej/
  innej  instytucji zlecającej szkolenie/kurs) w tym
  samym obszarze tematycznym, określonych 
  w opisie przedmiotu zamówienia (stosownie 
  do danej części zamówienia) w okresie 3 lat przed
  upływem terminu składania ofert wykonawca
  otrzyma 30 pkt, 

- za przeprowadzenie 7 i więcej szkoleń/kursów    

  (każde szkolenie/kurs dla co najmniej 5 osób 
  z  jednej/innej instytucji zlecającej szkolenie/kurs)
  w tym samym obszarze tematycznym, określonych 
  w opisie przedmiotu zamówienia (stosownie 
  do danej części zamówienia) w okresie 3 lat przed
  upływem terminu składania ofert wykonawca
  otrzyma 40 pkt.

Zamawiający wymaga aby wykonawca wykazał się doświadczeniem (w przeprowadzaniu szkoleń/ kursów o danej tematyce  dla różnych instytucji zlecających szkolenia/kursy), potwierdzonym załączonymi dowodami stwierdzającymi należyte
wykonanie zamówień (np. referencje).

	RAZEM
	100%
	100
	​​​​​────────────────────


7.3 Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta (stosownie do danej części
        zamówienia), zostanie obliczona wg wzoru:

L = C + D 
gdzie:

L – całkowita liczba punktów,

C – punkty uzyskane w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto”,

D – punkty uzyskane w kryterium „Dodatkowe doświadczenie wykonawcy”.
7.4.Ocena punktowa w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie
       na podstawie łącznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez wykonawcę w ofercie
       i przeliczona według wzoru opisanego w tabeli powyżej.

7.5 Ocena punktowa w kryterium „Dodatkowe doświadczenie wykonawcy” dokonana zostanie 
       na podstawie informacji podanych przez wykonawcę w ofercie wg schematu opisanego 
       w tabeli powyżej.
8. Miejsce i termin składania ofert
8.1 Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego przy al. I Dywizji 16/18 w Łodzi –
       w sekretariacie szkoły do dnia 9 maja 2017 roku, do godziny 14.00 i zaadresować
       zgodnie z opisem przedstawionym w pkt 10 zapytania ofertowego.

8.2 Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina
       wpływu oferty do zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową 
       czy kurierską.

9. Termin związania ofertą
     Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą
     rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

10.  Opis sposobu przygotowywania ofert
     10.1 Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:

a) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru
      stanowiącego załącznik nr 2, zawierający w szczególności: wskazanie
      oferowanego przedmiotu zamówienia, cenę ofertową brutto, zobowiązanie
      dotyczące terminu realizacji zamówienia,

b)   dotyczące spełnaiania warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3),
c) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub 
       ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem
       terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest
       krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
       wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz
       załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub
       są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, 
       są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
       którego dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń
       okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej
       przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
       uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku
       świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź
       inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być
       wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania
       ofert (załączniki nr 4a/ 4b/ 4c/ 4d/ 4e/ 4f/ 4g/ 4h/ 4i/ 4j/ 4k/ 4l/ 4ł - stosownie 
       do danej części zamówienia).
       10.2 Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
               lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną
               do reprezentowania wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości
               odpowiadającej cenie oferty.
       10.3 W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii
               dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym
               (ewidencyjnym) wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo 
                w oryginale lub kopii  poświadczonej notarialnie.

       10.4 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem 
                na język polski.

       10.5 Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych w odniesieniu
                do wybranych lub wszystkich części zamówienia.
       10.6 Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem
                oferty.

       10.7 Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi
                numerami, a cała oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą
                połączona (np. zbindowana, zszyta uniemożliwiając jej samoistną dekompletację),
                oraz zawierała spis treści. Wykonawca wykorzysta załączniki (wzory) stanowiące 
                integralną część niniejszego zapytania ofertowego.

       10.8 Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być
                parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

       10.9 Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w siedzibie zamawiającego i oznakować
                w następujący sposób:
Zespół Szkół Zawodowych Specjalnych nr 2
al. I Dywizji 16/18, 91-836 Łódź

„Oferta w postępowaniu na świadczenie usług szkoleniowych”

Zapytanie ofertowe nr 2/2017
 Nie otwierać przed 9 maja 2017 r. godz. 14.00               
i opatrzyć nazwą i dokładnym adresem wykonawcy.
10.10.  Zamawiający informuje, że oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne 
             są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji
             stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
            1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli wykonawca w terminie składania
             ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane  i jednocześnie wykazał, 
             iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
10.11.  Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa
             były przez wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie  z oznakowaniem
             „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych
             elementów oferty. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią 
             tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia
             składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń.
11.  Opis sposobu obliczania ceny
  11.1 Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu
            ofertowym, sporządzonym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania
            ofertowego, ceny ofertowej brutto za realizację przedmiotu zamówienia, w podziale 
            na zadania.
  11.2 Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją
           przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.
  11.3  Ceny muszą być: podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku
            (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 
            5 należy zaokrąglić w górę). Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich
            (PLN).

12. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty  
      w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
12.1 Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą
         dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
         będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
12.2 W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się 
         o udzielenie zamówienia zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia
         umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
12.3 Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru zamawiającego. Zamawiający nie przewiduje
         możliwości dokonywania istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku
         do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, z wyłączeniem
         okoliczności określonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków. 

13. Pozostałe postanowienia
13.1. Zamawiajacy odrzuci ofertę jeżeli:

        a)   została złożona po terminie określonym w pkt 8 zapytania ofertowego,
        b)   jej treśc nie odpowiada treści zapytania ofertowego,
        c)   jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu
               nieucziwej konkurencji,
        d)   zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
        e)  została złożona przez wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu,
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